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Manual de Procedimientos de la Defensoria Pablica Electoral para Pueblos
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TRIBUNAL ELECTORAL
del Poder Judicial de ia Federacién

PRESENTACION

El presente instrumento detalla paso a paso las actividades y tareas que realizan las y
los servidores publicos de la Defensoria Publica Electoral para Pueblos y Comunidades

Indigenas, para la integracion dgg%expedlentes que resultan del desarrollo de sus
R

actividades sustantivas.

d‘."

Es asi que como parte de su contemdoy‘”se especifican los procedimientos para la

integracién del cuaderno de antecedentes I ntegracnon de los expedientes de asesoria
+ y\‘? %

y defensa electorales. R r’f;’,i»
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TRIBUNAL ELECTORAL
det Poder Judicial de (a Federacion

OBJETIVO

Contar con un instrumento normativo que regule los procedimientos a seguir para
documentar las actividades y tareas que deriven de prestar los servicios de defensa y

. @éﬂé{i’-ﬁ!{“‘ . . .
asesoria electorales a los pueblos, comg;?lgﬁédes indigenas y personas que los integran,
para la proteccion de sus derechos politico-,gdlsgtorales.

P
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Manual de Procedimientos de la Defensoria Publica Electoral para Pueblos
y Comunidades Indigenas

TRIBUNAL ELECTORAL
del Poder Judicial de Ia Federecidn

MARCO JURIDICO

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
¢ Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion.

R -
o Ley General de Instituciones y.Procedimientos Electorales.

\ * N i :*n&:—& . N -
o Ley General del Sistema de Mgdi%s de Impugnacién en Materia Electoral.
N 'v oo e B ;‘\‘ (

”

w - - . 1,,\’ ’ ) )
o Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
) PR

L
*

e Ley Federal de Transparéncia y Acceso a, la Informacién Publica.

"i‘ « Reglamento Intemo del Tribunal Electoral 'ﬁel{]ﬁgder Judicial de la Federacion.

*r;’- ; e Acuerdo General de Administracion del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
h. a S .y 4 -

e ..+ Federacion. 3

ECTORAL DEL v : »

E LA FEDERACION
LOMINISTRACION

- v:“f’g . - Moy
ETARIA Personales del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.
O e E

o Acuerdo General por el que se establecen las:bases de organizacion y

Acuerdo General de Transparencia, Acceso a la Informaciop y Proteccion de Datos

funcionamiento de la Defensoria Pablica Electb}aii‘para Pueblos y Comunidades

Indigenas.

¢ Lineamientos para la integracién e identificacion de expedientes de la Defensoria
Publica Electoral para Pueblos y Comunidades Indigenas del Tribunal Electoral del

Poder Judicial de la Federacion.

Comision de Administracion. Defensoria Publica Electoral para Pueblos y Comunidades
Indigenas.
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y Comunidades Indigenas

TRIBUNAL ELECTORAL
det Poder Judicial de 1a Federacion

GLOSARIO

Acuerdo General: El Acuerdo General por el que se establecen las bases de
organizacion y funcionamiento de la Defensoria Publica Electoral para Pueblos y

Comunidades Indigenas;

Asesorado (a): Pueblo, comunidad indigena o alguna de las personas que los

integren, que recibe, por si o a‘través de su representante colectivo, el servicio de

o
P T
e
v . 5

asesoria electoral; - o e

f-28
e t ‘-:.'
Constancia de Ingreso: Formato a través del cual la Defensora o Defensor describe

las caracteristicas de la:solicitud de servicios; i

2 A

.‘X Defensora o Defensor: Servidora o servidor publico adscrito a la Defensoria Electoral,

encargado de prestar los servicios de defensa y"-lése‘soria electorales a los pueblos,

 $
'p’ comunidades indigenas o alguna de las personas que los integren;

TORAL DEL, . , Defensoria Electoral: La Defensoria Publica Electoral para¥Pueblos y Comunidades

LA FED .
NiSTRAGKL® Indigenas del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion;

RIA : %
Informe de Conclusion: Documento debidamgﬁ'te fundado y’'motivado en el que se

hace constar las actuaciones que integran el expediente del servicio prestado;
Persona Solicitante: Pueblo, comunidad indigena o a_IgUri'é de las personas que los
integren o su representante colectivo que presenté..‘upé*’ solicitud de servicios de

defensa y/o asesoria electorales;

Representado (a): Pueblo, comunidad indigena o alguna de las personas que los

integren, que recibe, por si o por conducto de su representante colectivo, el servicio

de defensa electoral;

Salas del Tribunal: La Sala Superior y las Salas Regionales del Tribunal Electoral del

Poder Judicial de la Federacion;

Servicios: Los servicios de defensa y asesoria electorales;

Comision de Administracion. Defensoria Publica Electoral para Pueblos y Comunidades
Indigenas.
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TRIBUNAL ELECTORAL
del Poder Judicial de ta Federacion

Servicio de Asesoria Electoral: El cual consiste en la orientacion, guia o instruccion
técnica sobre la naturaleza, contenido y alcances de los derechos politico-electorales
constitucionales, convencionales y legales, establecidos en favor de los pueblos,

comunidades indigenas o alguna de las personas que los integren;
'Y"v“:.,y‘

“om &
Servicio de Defensoria Electoral:,El cual consiste en la procuracién, representacion

y/o mandato de deﬁqnéé de los -defechos politico-electorales de los pueblos,

,,,,,,

Tribunal; N

S

Titular: La persona Titﬁlar(ﬂde; ,la. Defensoria “_PL’Jinca Electoral para Pueblos y

Comunidades Indigenas del TnbUnal Electoral del Poder Judicial de la Federacion; y

» W

Tribunal: Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

Comision de Administracion. Defensoria PUblica Electoral para Pueblos y Comunidades
Indigenas.
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TRIBUNAL ELECTORAL
del Poder Judicial de ia Federacién

DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS

Manual de Procedimientos de la Defensoria Publica Electoral para Pueblos

y Comunidades Indigenas

l. Integracion de Cuaderno de Antecedentes

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

Persona Solicitante i

A% Reallza una solicitud de servicio
ante la Defensorla Electoral.

i
ooy . .
1w o

Solicitud de Servicio

Defensoria Elector%_l,

. ~$.

2; Recnbe la sohcﬂud realizada por
*la persona solicitante y envia a
la .Defensora o} Defensor

.a'f'ﬁif *

A

Solicitud de Servicio

i P

.

TORAL DEL

LA FEDERACION

NNISTRAGION
\RIA

Defensora o
Defensor

3@Con base en los hechos
narradds en, la solicitud: Ilena la
constanCIa “de ingreso con los
S|gwentes datos

N ‘?
,,..

a. Lugar y fecha de solicitud;:
b. Nombre, domicilio y datos,| .

de identificacion  del’
solicitante; . 'Z,f*..'f

c. Tipo de servicio. qUe se
solicita, L ¥ 5

d. Motivo de la SOIICItuda

e. En su ) caso
documentacion que» se
presente; y foa

f. Firma del solicitante.

¢La informacién contenida en la
solicitud es suficiente?

No: Contintia en la actividad 4.
Si: Contintia en la actividad 5.

| “«Constancia de ingreso

,'.‘ S
PR

e
solicittid de servicio /

Defensora o
Defensor

4. Toma las medidas necesarias,
a efecto de completar los
requisitos sefialados en la

constancia de ingreso.

Constancia de Ingreso

Comision de Administracion. Defensoria Publica Electoral para Pueblos y Comunidades
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Manual de Procedimientos de la Defensoria Publica Electoral para Pueblos

y Comunidades Indigenas

Defensora o
Defensor

5. Envia la constancia de ingreso
al Titular.

Constancia de Ingreso

Titular

6. Recibe la constancia de
ingreso; BN virtud a la naturaleza
de la misma y de ser el caso,
instruye al p: rsonal administrativo
y de apoyox fermule el turno y

| ordena a la Defénsora o Defensor

respectivo la .ﬂ‘\tegramon del
Cuaderno de Antgeé’edentes que

| en orden progresivo corresponda.

Constancia de Ingreso /
Turno / Cuaderno de
Antecedentes

Defensora o
Defensor

7. Revisa los docufmentos e
integra. el cuadefno de
antecedentes, a fm de elabdear un
dictamen que de manera fﬁndada
y motivada resefie, el sérvicio
requerido  por Ia persona
solicitante, asi como su
procedencia o improcedencia.

Cuaderno de Antecedentes
/ Proyecto de Dictamen

;i

Defensora o
Defensor

8. Constata la actualizacién de
algun supuesto de abstenciéon en
términos del articulo ;16 del
Acuerdo General, elabofa _ un
dictamen fundado y- motltvado en
el que expone las razones por. las
que es
improcedente y lo envia al Titular,
en un plazo
veinticuatro horas, para su
aprobacién y emision.

procedente ol

maximo ,d_ev;,- -

]

Cuadern%ie Antecedentes
/ Proye to de Dictamen

Titular

9. Recibe el dictamen.
¢ El dictamen es aprobado?

Si: Continla en la actividad 10.
No: ContinGa en la actividad 11.

Proyecto de Dictamen

Titular

10. Aprueba el dictamen y lo
remite a la Defensora o Defensor
para que lo haga del conocimiento
de la persona solicitante del
servicio.

Contintia en la actividad 13

Dictamen

Comision de Administracion. Defensoria Publica Electoral para Pueblos y Comunidades
Indigenas.
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TRIBUNAL ELECTORAL
dint Poder Judicis| de (s Fedaracidn

11. Remite a la Defensora o

Defensor, el dictamen a fin de que

haga las precisiones

correspondientes.

12. Modifica el dictamen en los

términos senalados y entrega a la
' para  su

Titular Proyecto de Dictamen

Defensora o

Defensor Proyecto de Dictamen

Contiricia en actividad 9.
113. Entrega el dictamen a la
persona’ solicitante;-€n el que de
manera fundada Y. ‘nidtivada se
sefiala la " procedencia o
improcedencia de su soﬁcjtud e
mforma al Titular.._ ‘
Defensora o . "‘ﬂ,p Dictamen / Constancia de
Defensor El sentldo del dlctamen determma notificacion
a) Improcedente la-,solicitud.
Concluye en la actividad
14. ;
b) Procedente la solicitud. | g
Concluye en la actnwdad
15, ¥
14. Ordena el envio del cudderno
de antecedentes al arch|vo
15. Instruye la elaboramon del
expediente que corresponda, _
tomando en consideracion lo |74
siguiente: v

Titular Cuade}%q de antecedentes

a) El dictamen determina que
el servicio corresponde a

Titular Asesoria: Continda con el Expediente
procedimiento de asesoria
electoral.

b) El dictamen determina que
el servicio corresponde a
Defensoria: Continia con
el procedimiento  de

defensa electoral.

Comision de Administracion. Defensoria Publica Electoral para Pueblos y Comunidades
Indigenas.
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TRIBUNAL ELECTORAL
det Poder Judicial de la Federecién

Manual de Procedimientos de la Defensoria Publica Electoral para Pueblos

y Comunidades Indigenas

Il. Procedimiento de Asesoria Electoral

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

Deriva del procedimiento
Integracion de Cuaderno de
Aniﬁegedentes

Defensora o
Defensor

1.  Integra el, expediente,
adjuntando para tal efecto las
constancias que® “bbren en el

.| Cuaderno de Antecedentes y la

documentacién que se. genere
con motivo del servicio de
asesoria electoral. ““%

Expediente

Defensora o
Defensor

ECTORAL DEL
E LA FEDERACION
DMINISTRACION
TARIA

2. Analiza los documemos y
demas elementos reIaC|onados
con el asunto que le ha SIdO'
turnado, brinda la asesona y
genera constancia de la asesoria
brindada en documento
debidamente fundado y motivado,
evitando la desinformacién del
Asesorado (a), haciéndolo del
conocimiento del mismo mediante
la constancia de notificacion de Ia
asesoria.

Expediente

Defensora o

3. Una vez prestado el servicio de -

asesoria electoral elabora un

. ‘Informe de Conclusién

Defensor, el informe de

Defensor informe de conclusién y lo envia al
Titular. )
4. Recibe el informe de’
conclusion.
. ¢ Tiene observaciones el informe | .
P nfo e Conclusién
Titular de conclusién? rme de Conclusié
No: Concluye en la actividad 5.
Si: Continla en la actividad 6.
Titular 5. Instruye el envio del expediente informe de Conclusién /
al archivo. Expediente
. . Remite a la Defensora o C
Titular 6 mite a belensora Informe de Conclusién

Comision de Administracion. Defensoria Publica Electoral para Pueblos y Comunidades
Indigenas.
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TRIBUNAL ELECTORAL
del Padar Judicisl de la Federacitn

conclusién a fin de que haga las
precisiones correspondientes.

7. Modifica el informe de
conclusion en los términos
Defensora o sefalados y entrega a la persona

Defensor Titular Informe de Conclusién

Continuia eh actividad 4.

:CTORAL DEL ™~ "
£ LA FEDERACION o
DMINISTRACKON A
TARIX : 3

Comision de Administracion. Defensoria Publica Electoral para Pueblos y Comunidades
Indigenas.
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y Comunidades Indigenas

TRIBUNAL ELECTORAL
del Poder Judicial de (a Federacién

lil. Procedimiento de Defensa Electoral

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

Deriva del procedimiento
Integracién de Cuaderno de
Antecedhntes

1. Integra I expediente,
adjuntando’ ara tal xeffgcto las
constancias que* ‘obren” en el
Defensora o Cuaderno de- Antecedenteyy la
Defensor documentacién que se generegcon
motivo del servicio de defensorla
- electoral que refleje la secuela
SL procesal. - RS

2. Analiza;los docuimentos vy G
demas elementos relacionados ¥4
con el asunto que le ha sido |w#
turnado, formuta el escrito®que
resulte procedente .respecto del
TORALDEL , |  Defensora o medio de impugnacion de que se Escrito que resulte
"}G,gigig‘&m Defensor tratg, debidamente fundado y | procedente / Documentos
ARIA motivado, para defender vy
' salvaguardar los derechos
politico-electorales {?’ |
representado (a), evité’ri'd
indefension. . g
3. Promueve o interpone el escntoﬁ
que resulte procedente ante Ia PR
Sala del Tribunal competente, " " =
segun lo exija la naturaleza del | %%
asunto de que se (trate,
principaimente con la siguiente
informacion:

Expediente

2

Defensora o - a. Saladel Tribunal; Constancia de remision o
g p S b. Expediente ante la Sala Acuse / Expediente
elensor competente;

c. Magistrado (a) Instructor
(a);

Actor (a);

e. Organo o  autoridad
responsable;

Tercero (a) Interesado (a);
g. Acto reclamado;

o

-h

Comision de Administracién. Defensoria Plblica Electoral para Pueblos y Comunidades
Indigenas.
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TRIBUNAL ELECTORAL
del Poder Judicial de ia Federacion

Manual de Procedimientos de la Defensoria Publica Electoral para Pueblos

y Comunidades Indigenas

h. Defensor (a);
i. Fecha del
sentencia;

j- Tipo de acuerdo;

k. Fecha de notificaciéon al
Defensor (a) o fecha de
conocimiento;

.. "Tipo de notificacion;

. m Fecha en que surte sus

o e efeqtos y

. E)&ra 16 del acuerdo o

acuerdo o

f‘ “ resolucmn

Defensora o

" documentos  que -

N

4. Una vez concluxdo el servicio de
defensorla electoral anallza los
mtegran el

Informe de conclusion /
Requerimientos formulados
por la Sala / Contestacion
de requerimientos /

a fin de que haga las precisiones
correspondientes.

expediente y elabora an informe ) .
Defensor P y , Sentencia o resolucion
de  .conclusion - del - sérvicio recaida al medio de
prestado y lo envia al T|tular kil ; »
impugnacién
5. R_ec;lbe el mforme d§ ‘
conclusién. e
Tiene obsafiaci | inf ol
. ¢Tiene’ observaciones al informe | = . o
-, forme de conclusiéon
Titular de conclusion? s
No: Concluye en la actividad 6.
Si: ContinGia en la actividad 7: Bt
lida el inf de conclusion NG
. 6. Valida el informe de conclusio Irgforme de conclusién /
Titular y ordena el envio del expedlente al ot
8 s.ww?’ g Expediente
archivo.
7. Remite a la Defensora o_;;ﬁs:»
Titular Defensor, el informe de conclusion Informe de conclusién

Defensora o
Defensor

8. Modifica el informe de
conclusibn en los términos
sefialados y entrega a la persona
Titular para su validacion.

Continua en actividad 5.

Informe de conclusién

Comision de Administracion. Defensoria Publica Electoral para Pueblos y Comunidades
Indigenas.
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Manual de Procedimientos de la Defensoria Publica Electoral para Pueblos
y Comunidades Indigenas

TRIBUNAL ELECTORAL
de! Poder Judicial de ia Fedoracion

IV. Supuestos en que se dejaran de prestar los servicios

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

Deriva de Ios procedlmlentos
de Asesorfa Electoral y/o
Defémsa l;lectoral

: Lo

. Durante la” prestacuon de
los  servicios, cuenta con
elementos que acredlten alguna
de las hipétesis- ‘previstas:en el
Defensora o articulo 17 "del Acuerdo General;

Defensor elabora un‘documento fundado y
motivado "‘en el que expone, las,
razones por las que dejaran el
prestarse y.lo envia al Titular para
su aprobacion y emision.
2. Recibe el documento.

Documento

a) Aprueba el documento en
sus términos: Continda en
la actividad 3. iy ;

Titular b) Solicita modlflcaolones al Documento

documento: Contlnua enla vi’x
actividad 6. 8 3

c) No aprueba el documento iy ﬁrw
Contintia con la prestacnon _ L
de los servicios. : iV

3. Aprueba el documento y fo |

remite a la Defensora o Defensor

Titular para que lo haga del conocimiento Documento

del asesorado (a) o representado

(a).

4. Entrega el documento al

asesorado (a) o representado (a)

en el que de manera fundada y

Defensora o motivada se sefalan las razones | Documento / Constancia de

Defensor por las que se dejaran de prestar notificacion

los servicios e informa al Titular y

genera la constancia de

notificacién.

A;ﬁ

Comision de Administracion. Defensoria Plblica Electoral para Pueblos y Comunidades
Indigenas.
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TRIBUNAL ELECTORAL
det Podar Judicist de ia Federacién

5. Informa oportunamente a la

. Comision de Administraciéon e .
Titular instruye el envio del expediente al Punto Informativo

archivo.
6. Remite a la Defensora o
. Defensor, el documento a fin de

' y L Inform
Titular que haga .las i precisiones ©
correspondientes.

7. Modifica el documento en los
PN . e s TR s
Dfensorao | téminos sefialados y énifega a la .

titular para su aprobacién: Expediente
Defensor . (RN

A .

ContinGa‘en la actividad 2. ..

Q.,ﬁ}}v‘-’ g y &
3 . sar

Comisién de Administracién. Defensoria Publica Electoral para Pueblos y Comunidades
Indigenas.
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Manual de Procedimientos de |la Defensoria Publica Electoral para Pueblos
y Comunidades Indigenas

TRIBUNAL ELECTORAL
de! Poder Judicial de la Federaoién

DIAGRAMAS DE FLUJO

i ™S 1. Realiza una solicitud de servicio ante la
S Defensoria Electoral.

2. Recibe ia solicitud realizada por la
persona solicitante y envia a la

< AN Defensora o Defensor.

CONTI-
NUA EN
ACTIVI-
DAD 5

~on base en los hechos narrados en la
- .+ "solicitud llena la constancia de ingreso
. Lo " con los siguientes datos:

a. Lugary fecha de solicitud;

: Si . b. Nombre, domicilio y datos de
o identificacion del solicitante;
’ c. Tipdide servicio que se solicita;

~ d. Motivo de la solicitud;

TORAL DEL. No e. En su;caso, documentacién que

LA FEDERACION . .. se présente; y
MINISTRACION. f.  Firma del-splicitante.
AR‘A i ,""“’f,v

SR A K informacion contenida en la solicitud es
| suficiente? )

i o T ,..153:"

.~ No: Continua eny#'actividad 4.

Si:Continta en la actividad 5.

_ 4. Toma las medidas necesarias, a efecto
de completar los requisitos sefalados

en la constancia de ingreso.

- 5. Envia la constancia de ingreso al
Titular.

Comisién de Administracion. Defensoria Pulblica Electoral para Pueblos y Comunidades
Indigenas.
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TRIBUNAL ELECTORAL
de! Poder Judicial de ia Federncion

TORAL DEL -~ °
LA FEDERACION

6.

7.

CONTI-
NUA EN
ACTIVI-
DAD 11

9.

+ un djctamen fundado y motivado en el

B

10.

Manual de Procedimientos de la Defensoria Publica Electoral para Pueblos
y Comunidades Indigenas

Recibe la constancia de ingreso, en
virtud a la naturaleza de la misma y de
ser el caso, instruye al personal
administrativo y de apoyo, formule el
tumo y ordena a la Defensora o
Defensor respectivo la integracién del
Cuaderno de Antecedentes que en
orden progresivo corresponda.

Revisa los documentos e integra el
cuaderno de antecedentes, a fin de
elaborar un dictamen que de manera
fundada y motivada resefie el servicio
requerido por la persona solicitante, asi
como su procedencia o improcedencia.

Constata la actualizacién de algin
supuesto de abstencion en términos del
. articulo 16 del Acuerdo General, elabora

quféjﬁ"')“(‘pone las razones por las que es
procedente o improcedente y lo envia al
Titular;¥en un plazo maximo de
veinticuatro horas, para su aprobaci6n y
emisién. .

Nt o4 ’P".-}

1
o

Vg
Nt

"Recibe el dictamen.

.+ ¢El dictamen es aprobado?
Si: Continuia en la actividad 10.
No: Continta en la actividad 11.

Aprueba el dictamen y lo remite a la
Defensora o Defensor para que lo haga
del conocimiento de la persona
solicitante del servicio.

Contintia en la actividad 13

Comisién de Administracion. Defensoria Plblica Electoral para Pueblos y Comunidades
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TRIBUNAL ELECTORAL
det Poder Judicial de ta Federacién

CONTINUA
EN
ACTIVIDAD 9

DERIVA DE LA

ACTIVIDAD 10

LECTORAL DEL
ADMINIS

A

A 4

Manual de Procedimientos de la Defensoria Publica Electoral para Pueblos
y Comunidades Indigenas

Remite a la Defensora o Defensor, el
dictamen a fin de que haga las
precisiones correspondientes.

. Modifica el dictamen en los términos

sefialados y entrega a la persona Titular
para su aprobacion.

Continlia en actividad 9.

. Entrega el dictamen a la persona

solicitante, en el que de manera fundada
y motivada se sefiala la procedencia o
improcedencia de su solicitud e informa
al Titular.

El sentido del dictamen determina:
a) Improcedente la solicitud.
Concluye en la actividad 14.
b) Procedente la  solicitud.
Concluye en la actividad 15.

. Ordena®el envio del cuaderno de

antecedentes al archivo.
&

25 F,
S

v Q%&:"

‘:sz‘;wa-“-.ag .

515. Instfruye la  elaboracion  del
. fl??-'é)épediente que  corresponda,
" tomando en consideracion lo

siguiente:

a) El dictamen determina que el
servicio corresponde a Asesoria:
Contindia con el procedimiento de
asesoria electoral.

b) El dictamen determina que el
servicio corresponde a Defensoria:
Contintia con el procedimiento de
defensa electoral.

TERMINA EL PROCEDIMIENTO.

Comisién de Administracion. Defensoria Publica Electoral para Pueblos y Comunidades
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TRIBUNAL ELECTORAL
de! Poder Judicial de la Federacién

-~ 4.
_ECTORAL DEL ‘J: Y
DE LA FEDERAC)
\DMINISTRACION
ETARIA
Si No
)
— - -

Deriva del péé;edimiento Integracién de Cuaderno de Antecedentes.

1.
., que obreigkn el Cuaderno de Antecedentes y la documentacién

C) . 5‘;‘:{?:‘1

TERMINA EL PROCEDIMIENTO.

Manual de Procedimientos de la Defensoria Publica Electoral para Pueblos
y Comunidades Indigenas

e
WEs,
.,

Integra el expediente, adjuntando para tal efecto las constancias
que se gene@ con motivo del servicio de asesoria electoral.

Analiza los documentos y demas elementos relacionados con
el asunto que Ié&a‘ sido turnado, brinda la asesoria y genera
constancia de asesoria brindada en documento
debidamente fundado y motivado, evitando la desinformacién
del asesorado (a), Qaciéndolo del conocimiento del mismo
mediante la constangl de notificacién de la asesoria.

Una vez prestado el sé€rvicio de asesoria electoral elabora un

*

informe de conclusion y lo envia al Titular.

Recibe el informe de conclusiogg:
¢ Tiene observaciones el informe diffconclusion?

No: Concluye en la actividad 5. 1‘)
Si: Continia e 14 actividad 6. .
- R PO

S
Instruye el envio del'expediente al ar;
ta F T 4

Pant
S .3,».

Remite a la Defensora o Defenéor, el informe de conclusion a
fin de que haga las precisiones correspondientes.

Modifica el informe de conclusion en los términos sefialados
y entrega a fa persona Titular.

Contintia en actividad 4. -

Comision de Administracién. Defensoria Publica Electoral para Pueblos y Comunidades
Indigenas.
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TRIBUNAL ELECTORAL
del Poder Judicis! de la Federacion

Deriva del procedimiento Integracion de Cuaderno de Antecedentes.

A|ntegra el expediente, adjuntando para tal efecto las constancias
wjue obren en el Cuaderno de Antecedentes y la documentacién
" s~que se genere con motivo del servicio de defensoria electoral que
£ refleje la secuela procesal.

3,

L
x

- i P 2. ?ﬂ‘%ﬂza los documentos y demdas elementos relacionados
"~ con Ef"asunto que le ha sido turnado, formula el escrito que

i resulte procedente respecto del medio de impugnacién de que
F se traté;"debidamente fundado y motivado, para defender y
salvaguardar  los  derechos  politico-electorales  del
representado (a), evitando su indefension.

: Promueve offfjterpone el escrito correspondiente ante la Sala
£ del Tribunal ‘dompetente, segun lo exija la naturaleza del
asunto de que se trate, principalmente con la siguiente

N informacién:
HE R i3
a. Sala del Trdljnal;
b. Expedieninte la Sala competente;
c.. +Magistrado (a) Instructor (a);
" Actor (a);

Organo o autoridad responsable;

Tercero (a) Interesado (a);

Acto reclamado;
: Defensor (a),

Fecha del acuerdo o sentencia;

Tipo de acuerdo; . S

Fecha .de notificacion al Defensor- (a) o fecha de

.~ conocimiento; ﬂ.}

I Tipo'de notificacion; ¥% .

m: .} Fecha en que surte sus efectos; y. }
n. Extracto:del acuerdo o [esoltigion.

&

¢ 4. Una vez concluido el'sé jicio de defensoria electoral analiza

los documépt_os, que integran el expediente y elabora un
informe ‘de"conclusion del servicio prestado y lo envia al
Titular.

ﬁ——— 5. Recibe el informe de conclusion.

si ¢ Tiene observaciones al informe de conclusién?

-
-
(o

W

T mTa o

o~

CONTINUA No: Concluye en la actividad 6.
EN Si: Contintia en la actividad 7.
ACTIVIDAD
7

L No
_ 6. Valida el informe de conclusién y ordena el envio del
expediente al archivo.

TERMINA EL PROCEDIMIENTO.

Comisién de Administracién. Defensoria Publica Electoral para Pueblos y Comunidades
Indigenas.
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CONTINUA
EN
ACTIVIDAD

5

7. Remite a la Defensora o Defensor, ef informe de conclusién a
fin de que haga las precisiones correspondientes.

. odifica el informB de conclusién en los términos sefialados
- Fgentrega a la persona Titular para su validacién.

B

b »
ot +
. : ‘4 ' » y?'
o ;fi ; . ﬂ
g .
wh e

Comision de Administracion. Defensoria Publica Electoral para Pueblos y Comunidades
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TRIBUNAL ELECTORAL
del Poder Judicial de la Federaclan

3.

TERMINA EL PROCEDIMIENTO.

Deriva de los procedimientos de Asesoria Electoral y/o Defensa

a) Aprueba el documento en sus términos: Continda en la actividad

v 3
2 ‘b) Solfcnta modificaciones aI documento: Continda en la actividad 6.
u.c)er No aprueba el documénto: Continda con la prestacién de los

Manual de Procedimientos de la Defensoria Publica Electoral para Pueblos
y Comunidades Indigenas

Durante ra _prestacién de los servicios, cuenta con elementos que
acrediten alguna de las hipétesis previstas en el articulo 17 del Acuerdo
General; elabora un documento fundado y motivado en el que expone
las razones por.las que dejaran de prestarse y lo envia al Titular para
su aprobacién y emisién.

..

R

Recibe el documento.' >,

servicios.

&

LA - :
Aprueba el documento y lo remite a‘fa ‘Defensora o Defensor para
que lo haga del conocimiento del aseso:#ado (a) o representado (a).

Entrega el documento al asesorado (a) orepe isentado (a) en el que de
manera fundada y mgtlvada se seiialan las razones por las que se
dejaran de prestar los ®rvicios e mforma al Tltular y genera la
constancia de notificacion. . PR

T2 .,:«

»4;-17" RO .*1"}

Informa- oportunamente ala Comlsmn de Administracién e instruye
el envio del expediente aI archw@

Remite a la Defensora o Defensor, el documento a fin de que haga
las precisiones correspondientes.

Modifica el documento en los términos sefialados y entrega a la
titular para su aprobacion.

Contintia en la actividad 2.

Comisién de Administracion. Defensoria Publica Electoral para Pueblos y Comunidades
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TRAIBUNAL ELECTORAL
del Poder Judicial de ia Federacitn

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Manual de Procedimientos de la Defensoria Ptblica Electoral para

Pueblos y Comunldades lg,enas entrara en vigor el dia siguiente al de su

publicacién en el Diario- Of CIaI‘ de la Federacion.
< » i

SEGUNDO Se derogan todas aquellas dlsposlmones que contravengan el presente
Manual de Proced|m|entos de la Defensona Publica Electoral para Pueblos

y Comunidades Indlgenas R

Yy, ) R

.r

TERCERO. Para su mayor d|fu3|on pubhquese en Ias paglnas de Intranet e Internet del

Tribunal Electoral del Poder Judncual de la. Federamon

DAY
e
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EL SUSCRITO, LICENCIADO JORGE ENRIQUE MATA GOMEZ, SECRETARIO DE LA
COMISION DE ADMINISTRACION DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER
JUDICIAL DE LA FEDERACION, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN EL
ARTICULO 170, FRACCION VI, DEL REGLAMENTO INTERNO DEL CITADO

ORGANO JURISDICCIONAL.
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Que el presente documento en 25 fojas, correspoh&;eigl “Manual.de Procedimientos de
la Defensoria Piblica Electoral para Pueblos y Comunidades Indigenas”, aprobado
por la Comision de Administracion mediante AcUerdo;»ZZ_?4ISS(1 3-1X-2016), emitido en la
Novena Sesion Ordinaria celebrada el 13 de septiemtiifeide 2016; documento que obra
en los archivos de la Coordinacion de Asuntos Juridicos. DOY FE.

Ciudad de México, 22 de septiembre de 2016.
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